
Die Schweizerische Vereinigung für Qualitäts- und Management-Systeme (SQS), mit Sitz in Zollikofen BE, 
ist die führende Zertifizierungsstelle der Schweiz – und eine der weltweit ersten. Schon seit 1983 auditieren, 
bewerten und zertifizieren wir Organisationen und Unternehmen in zahlreichen Branchen. Heute ist die SQS 
international tätig und zählt über 184 festangestellte Mitarbeitende in der Schweiz, Frankreich und Italien 
sowie über 290 freie Auditoren weltweit.

Schweizerische Vereinigung für Qualitäts- und Management-Systeme (SQS)
Bernstrasse 103 | 3052 Zollikofen | T +41 58 710 35 35 | www.sqs.ch

die Freude am selbstständigen Arbeiten, an der Datenbereinigung und «Fleissarbeit» haben. 
Personen mit Französisch- oder Italienischkenntnissen werden entsprechend eingesetzt.

Das dürfen Sie bei uns erwarten
• Einen modern eingerichteten Arbeitsplatz, nur fünf Minuten vom Bahnhof Unterzollikofen 

entfernt
• Ein engagiertes Team, das Sie bei der Einarbeitung unterstützt
• Eine Du-Kultur mit flacher Hierarchie und einer offenen Unternehmenskultur

Fragen zum Aufgabengebiet beantwortet gerne Andrea Kammer,
Leiterin HR/GL-Sekretariat +41 58 710 35 22

Haben wir Ihr Interesse geweckt und entspricht diese Stelle Ihren Kompetenzen? 
Wenn ja, freut sich Andrea Kammer, Leiterin HR-/GL-Sekretariat,  
auf Ihre Bewerbung.

Zur Unterstützung suchen wir per sofort für rund 6 Monate mehrere

Kaufmännische Lehrabgänger oder  
Personen mit guter Excel-Erfahrung und 
deutscher Muttersprache 80 – 100 %

https://www.sqs.ch/de/jobs#formular

